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門市清潔－玻璃 



準備作業 

‧戴上「口罩」與「手套」 

‧準備工具： 
 「抹布」、「專用刮刀」 
 「玻璃刮刀」、「撢子」 
 「玻璃清潔劑」、「水桶」 
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‧以撢子清理玻璃框上、邊角的 
     沙土， 由上而下並集中一起。  

掃除灰塵 
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‧撕去大型海報。 

撕去海報 
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‧把海報對折兩次，做成一個漏斗形狀 
    ，去盛接白框、地板上的沙土。 
 
 

盛接灰塵 
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‧砂土要倒在一般垃圾桶裡，紙類記得 
     要丟紙類回收箱。  
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倒沙土及回收紙 



‧清不掉的背膠可噴一點玻璃清潔劑後 
     再以專用刮刀刮除。  
 

去除膠帶 

     

13 

5 



‧確定玻璃沒有膠痕後，清潔劑的灑頭 
     轉向「S」開頭的字樣，並S型的方式 
     噴灑，每行四次，共四行。 
 
 

噴上玻璃清潔劑 
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‧沾濕抹布後，邊角先以L型帶過， 
     擦拭玻璃以螺旋狀的方式擦，且    
     每個螺旋都要重疊到。 

沾濕抹布擦拭玻璃 
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‧記得每擦完一行，要換一次面， 
     擦了兩行後要洗抹布一次。 

換面及洗抹布 
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‧整片玻璃擦一次後，換清水，重 
     覆前面步驟再擦拭一遍。  

換清水 
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‧玻璃擦拭兩遍後確定乾淨，使用玻璃刮刀 
     去水痕，由上而下。 
 
‧留玻璃的底約一個刮刀的空間，最後用橫 
     刀刮除。 
   
‧使用刮刀需重疊，一刀完後以抹布擦拭刮刀 
     上殘留的水滴。 
 

玻璃刮刀去水痕 
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‧最後，以濕布擦拭白框。 
     看得到的地方都要擦過，包括白框上方、 
     下面平台，而且放工具的平台也要擦拭。 
      
 
   

擦拭白框 
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‧確定都乾淨後，準備收拾工具了！ 
     在倒掉汙水前，不要忘了把水桶下 
     的水漬用抹布給拭去。 
 
‧擦完水漬後，再清洗抹布跟水桶。 
     切記不要先洗抹布後才去擦水漬哦！ 
      

離崗檢查 
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‧工具歸回原位後，口罩要丟在一般 
     垃圾桶裡；手套則丟資源回收桶。  
 
‧整個玻璃清潔完成後，就回到崗位 
     就定位，靜待監評老師的評分囉！ 
 

口罩與手套的丟棄 
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