三信家商111學年度新生始業輔導須知



一、新生8/25日請於07:30~08:10到校(請穿著學校運動服裝)，8/26日須於08:00到校(請穿著學校運動服裝)。，中午不可外出，須訂餐。8/25、8/26下午16:05放學，16:15開校車。

二、兩天的中午12:00導師入班陪同學生用餐，請派一名輔導幹部11:30至學務處領便當(含導師、二位輔導幹部)，回到教室陪同新生用餐，並指導新生進行各項垃圾分類與回收工作。

三、學生尚未領取學校制服或運動服裝者，請導師儘速查明原因並協助處理，8/30(二)開學當日全校統一穿著學校制服。新生制服發放前，統一穿著素色上衣（不可低胸、無䄂、露背、露肚皮）、藍色或黑色長褲、球鞋，符合樸素、整潔為原則。
四、導師協助事項：

　 (始業輔導期間請假之新生，請填妥請假卡，送交學務處請假箱。(請假箱設置於學務處走廊窗檯)

(新生識別證請以黑色筆填寫班級、姓名，一律用阿拉伯數字填寫班級番號，如101、102組，並嚴格要求隨時配戴以利識別與門禁管制。

(新生始業輔導期間中午不得外出，午餐可自行攜帶或向學校訂購，各班預訂便當數量在每天第2節上課前完成(9:10前預訂完畢)。

(新生始業輔導期間請配合填寫緊急聯絡名冊。

(請各班導師選出臨時班長，並請班長每日上午8:00前至學務處領取臨時點名條(簿)，放學前將臨時點名條送回學務處。

(請注意每日出席人數之清查，課程之配合，秩序維持、整潔之維護。

(告知新生不可擅自將修改校服為緊身衣褲，如有需要應在校購買校服，另學號繡制會統一說明，請新生先勿自行繡制，待教務處公佈學號後會統一宣佈完成繡制時間(請注意：登記入學的號碼並不是學號)。預定開學第4週將不定期實施服儀檢查。

(請各班於每天放學前將教室打掃乾淨，並宣導環保觀念，做好環保工作，資源回收於放學前(15:40~15:55)送至「聚寶屋」回收。

五、各班派學生至實習餐廳後方便當提領區領便當(領取時間為11:45～12:00)。

六、中午一律不准外出，12:00～12:30為午餐時間，配合防疫，請各班導師務必落實以下要求，學務處將派員執行管制：

(應維持用餐環境通風良好。

(使用隔板入座且不得併桌共餐。
七、請導師協助要求輔導幹部必須準時到校，並要求輔導幹部要做好榜樣，注意服裝儀容，配戴輔導臂章並遵從導師指導。新生始業輔導(8/25、8/26)及8/30開學期間輔導幹部全天支援高一班級，8/31正式上課後僅於早自習、午餐(休)、放學前支援，正課須返回班級上課，分派之輔導幹部有表現不佳或特殊狀況者，請向生輔組反應回報處理。

八、新生今後用餐須自行攜帶筷子等餐具到校。

九、凡服儀有違規行為，請導師輔導改善，要求正式上課以後不得再犯。
十、學生進出校門及車輛規定如下：

　　  (1)進出校門3處：
  (學校正門(大門口)：只准徒步同學進出，家長接送請由東北門進出，避免影
    響交通安全。

  (福壽街東北側門：只准步行、腳踏車進出及家長接送同學。

  (西側門、東側門均為校車及教職員車輛專用，學生禁止進出。
　　  (2)東北側門開放時間為上午07:30～08:00。

      (3)腳踏車進入校園，停放在瓊瑤Ａ棟、Ｂ棟前廊與停車格間水泥地停車格內，並請停放整齊。

　　  (4)請告知有駕照騎機車的同學勿亂停放巷道或商家門口，尤其農會及小北百貨外面以免遭受抗議。

十一、上、放學期間西側門及籃球場校車進出頻繁且車輛眾多，該區域實施管制不得通行(搭乘校車學生除外)，其餘所有人員請繞道瓊瑤大樓、波浪大樓走廊或水泥地行走，請導師確實宣導並要求遵行。

十二、為服務及管制新生能順利搭乘校車，8/25、8/26兩日下課後校車廠商及學務處會派專人於籃球場指引，請導師務必配合放學時間，避免新生無法順利搭車。
十三、「家長接送區」設置於明德街圍牆邊，請家長配合實施，學生可由東北側門進出。

十四、廚餘回收時間為中午12：20~12：40；資源回收時間為15：40~15：55(聚寶屋舍)；一般垃圾於15：40~15：55丟在西坑(瓊瑤B棟和家科大樓北邊的空地)。

十五、如果班級教室沒有掃地工具或掃地工具不夠者，請導師事先填寫清掃工具申請表(
      導師需核章)，於指定時段至林迦紀念館地下室倉庫領取掃具。
領取時間：8/25、8/26早上10：00-10：10。
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